	ŞEHİT ÖĞRETMEN GÜRHAN YARDIM İLKÖĞRETİM KURUMU 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU


	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

	1
	ÖĞRENCİ KAYITLARI 
	1- T.C. Kimlik numarası
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması. 
	10 Dakika

	2
	KAYIT ERTELEME
	1-Dilekçe (69,70,71 aylık çocuklar için)

2-RAM Raporu  (72-78 aylık çocuklar için)
	20 Dakika

	 

3
	ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER 
	1-  T.C. Kimlik numarası, veli dilekçesi
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.
	10 Dakika

	4
	YURT DIŞINDAN ÖĞRENCİ NAKLİ
	1- Denklik Belgesi ( İl Milli Eğitim Müdürlüğü Tarafından İncelenecek ve sınıfı belirlenecek.) 
	30 Dakika

	5
	YURT DIŞINA TAŞINAN ÖĞRENCİLER
	1- Veli Dilekçesi 
	5 Dakika

	6
	MERKEZİ SİSTEMLE YAPILAN SINAVLAR(PYBS)
	1- Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname
	30 Dakika

	7
	DİPLOMA KAYIT ÖRNEĞİ
	1- Dilekçe 
2- Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.
3- Kimlik Fotokopisi
	2 Gün

	8
	SINAVLARA HAZIRLIK VE YETİŞTİRME KURSLARINA KATILIM
	1- Veli İzin Dilekçesi 
	5 Dakika

	9
	ÖĞRENCİ İZİN İSTEMİ(VELİ)
	1-Veli İzin Dilekçesi 
2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu
	5 Dakika

	OKULU PERSONEL HİZMET STANDARDI

	1
	ÇOCUK YARDIMINDAN YARARLANMA
	1- Onaylı Nüfus Örneği
2- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname
3-Çocuğun Doğum Raporu

	10 Dakika

	2
	GÖREV YERİ BELGESİ
	1-Okul personelinin sözlü beyanı
	10 Dakika

	3
	HASTALIK RAPORLARININ İZNE ÇEVRİLMESİ
	1- Doktor Raporu
	20 Dakika

	4
	MAZERET İZNİ İSTEMİ
	1- Mazeretini gösterir dilekçe (Personel İzin Yönetmeliğine uygun mazeretler)
	20 Dakika

	5
	ÇALIŞMAYAN EŞ YARDIMINDAN YARARLANMA İSTEMİ
	1- Dilekçe 
2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname
	20 Dakika
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